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RECRUTEMENT de VACATAIRES affectés

a la chaine d’INSCRIPTION des étudiants
Rentrée 2024

L’'IUT Paul Sabatier Toulouse-Auch-Castres recrute des vacataires administratifs pour travailler sur
la chaine d’inscription administrative du site de Toulouse qui se déroulera aux dates suivantes :

du 8 au 26 juillet 2024 inclus (Formation notamment au logiciel le 8 juillet 2024)

et du 26 au 30 aout et éventuellement jusqu’au 13 septembre 2024 inclus.

Missions : Saisie informatique de I'inscription dans I'application de gestion, vérification de dossiers
et documents transmis, contrdle de saisie, accueil physique et téléphonique des étudiants. Aide aux
activités du service Scolarité.

Compétences requises :

Aptitude a l'informatique - Utilisation de logiciels spécifiques et outils de bureautique.
Savoir analyser et gérer les demandes.

Savoir enregistrer et rendre compte.

Savoir travailler en équipe.

Rigueur. Fiabilité. Sens de l'organisation.

Rémunération au SMIC horaire.
Les candidats retenus s’engagent a assurer la totalité de la période de la chaine d’inscription
pour laquelle ils sont recrutés.

Pour candidater :

1 — compléter en ligne le formulaire suivant :
https://enquetes.univ-tlse3.fr/179331?lang=fr

2 — envoyer une lettre de motivation + un CV par mail (format PDF) a :
rh.vacataires@iut-tlse3.fr

Avant le 28 avril 2024 dernier délai

Seules les candidatures complétes (formulaire rempli + lettre de motivation et CV par mail)
seront prises en compte.

Informations sur la sélection des vacataires :

Une pré-sélection sera d’abord effectuée sur le dossier.

Les candidats présélectionnés seront convoqués par mail pour un entretien :
=>» soit le jeudi 25 avril

=> soit le jeudi 2 mai



